
MS Teams sapulces izveidošana Outlook
Veidojiet Teams sanāksmes, 
izmantojot Outlook programmu.

Atveriet Outlook programmu un 
augšējā kreisajā stūrī spiediet uz 
kalendāra ikonas

Lai izveidotu sanāksmi, izmantojot 
Teams, augšējā rīku joslā spiediet 
uz . Teams Meeting

Atveras jauns kalendāra 
uzaicinājuma logs, kur jāaizpilda 
prasītie lauki. 

Laukā rakstiet kolēģa vārdu un  To… 
uzvārdu, ar ko paredzēta sanāksme. 
Laukā rakstiet sanāksmes  Subject 
tēmu. 
Iestatiet datumu un laiku un spiediet 

. Send

•    Microsoft Teams programma 
uzģenerē saiti (skat. attēlā Join 

), ar kuras Microsoft Teams Meeting
palīdzību kolēģi, kam nosūtīts 
kalendāra uzaicinājums, var 
piedalīties kopīgā sanāksmē. 



Lai piedalītos sanāksmē, jāspiež uz 
saites Join Microsoft Teams Meeting. 

Ja Microsoft Teams programma ir  
lejupielādēta, tad sanāksme 
automātiski atvērsies caur Teams pr
ogrammu, savukārt, ja programma 
nav instalēta, atvērsies pārlūka 
versija. Atveroties pārlūka versijai, T
eams programmu var lejupielādēt 
vai piedalīties sanāksmē, izmantojot 
pārlūku.
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