Instrukcija sesiju moderatoriem/assistentiem (Mitto,
Zoom)

G} Zoom programma
Sesiju moderatoriem, asistentiem un prezentétajiem OBLIGATI ir jaizmanto ZOOM programma!

1. Pirmo reizi atverot Zoom programmu japarliecinas vai ir uzstaditi ZOOM atjauninajumi. Ka atjauninat Zoom
programmu: https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/201362233-Upgrade-update-to-the-latest-version
2. ZOOM programmu var lejupieladéet (Zoom Client for Meetings): https://zoom.us/download

Pirms sesijas
SEJAS IEKADRESANA
1. Paligs pieslédzas Zoom sesijai vismaz 30 min pirms
paredzéta notikuma. GAISMAS AVOTS NO
2. Moderators Zoom sesijai vismaz 15 min pirms .
paredzéta notikuma.
3. Paligs Moderatoram iedod co-host tiesibas
4. Péc nepiecieSamibas ielaiZ runatajus un parbauda:
Vai runataju dzird; s LT
Vai runataju redz; -
Vai runatajs spéj koplietot ekranu;
Vai visi runataji ir ieradusies;
Runatajiem pieskir co-host tiesibas;
Parliecinas, ka klausitaji nevarés ieslégt savus
mikrofonus;
® Parliecinas, vai ieraksts ir uzsacies.
5. 5 min pirms sesijas sakuma, jaielaiz ieksa visus
dalibniekus, kas ir ieradusais. Tad, kad dalibnieki
ielaisti, atslédz Waiting Room
6. Kad ir uzsakta dalibnieku ielaiSana telpa, moderators
vai paligs uzruna dalibniekus, lai klausitaji var
parbaudit vai vini dzird un redz

KAMERA ACU LIMENT

Sesijas laika

1. Seko lidzi runatajiem, ja nepiecieSams, ieslédz/izslédz
mikrofonu;

. Jair pacelta roka, tad dod vardu dalibniekam un ieslédz
mikrofonu;

. Palidz ar sanemtajiem jautajumiem Zoom platforma;

. Ja ir pacelta roka, tad dod vardu un ieslédz mikrofonu;

. Seko lidzi laikam un informé par beigu tuvoS$anos;

. Ja nepiecieSams atskano video (pre-record), taja laika,
kur runatajs nav ieradies, bet ir ieraksts runataja vieta;

7. Ja nepiecieSams, sazinas ar IT par tehniskiem

jautajumiem
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https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/201362233-Upgrade-update-to-the-latest-version
https://zoom.us/download

(D leteikumi

1. Sagatavo savu tehniku:

Parbaudi interneta savienojumu un ja
nepiecieSams izslédz liekas iekartas,
kas patéré internetu;

Ja iespéjams lieto LAN (interneta
vadu) nevis WiFi;

Ja, lieto portativo datoru, parliecinies,
ka tas ir pieslégts pie elektribas;
Izmanto austinas un mikrofonu, lai
labak dzirdetu Tevi;

Ja plano lietot bezvadu austinas,
parliecinies, ka tas iz uzladétas un
akumulatora pietiks visai sesijai, ja
né, sagatavo rezerves variantu.
Parliecinies, ka datoram, kuru
izmantosi ir uzinstaléti atjauninajumi;

2. Sagatavo ZOOM programmu:

Pieslédzies ZOOM programmai
izmantojot portativo datoru vai
stacionaro datoru, neizmanto telefonu
vai plansetdatoru;

Pieslédzies ZOOM programmai ar
lietotaju uz kuru esi sanémis saites;
Parliecinies, ka ZOOM programma ir
atjaunota. Ka atjauninat ZOOM
programmu - https://support.zoom.us
/hc/en-us/articles/201362233-
Upgrade-update-to-the-latest-version

3. Sagatavojies sesijai:

lekadré savu bildi un pacel vai nolaid
kameru lidz acu limenr;

Parliecinies, ka gaismas avots (logs)
neatrodas aiz muguras - jo savadak

nebulsi redzams;

G} Zinatnes nedélas ZOOM foni

Zinatnes nedélas Zoom foni ir pieejami Seit.


https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/201362233-Upgrade-update-to-the-latest-version
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/201362233-Upgrade-update-to-the-latest-version
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/201362233-Upgrade-update-to-the-latest-version
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