Ka uzlikt E-pasta automatiskas atbildes

® E-pasta automatiskas atbildes iestatisana - MS Outlook
® E-pasta automatiskas atbildes iestatiSana - webmail.rsu.lv

Dodoties atvalinajuma vai atrodoties ilgaka prombitné, kuras laika jums bis ierobezota piekluve e-pastam - svarigi ir uzlikt E-pasta
automatiskas atbildes.

E-pasta automatiskas atbildes iestatiSana - MS Outlook

1.Programma MS Outlook atveriet sadalu “File”

2. Atveriet sadalu
“Automatic Replies”
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3. Atziméjiet
“Send automatic replies”

4. |zvélieties laika posmu, kura sutit automatisko pazinojumu



[ Automatic Replies - TijaBriede@rule ]

Do not send automatic replies
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Automatically reply once for each sender with the following messages
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5. Sadala
“Inside My Organization” ievadiet nepiecieSamo automatiska teksta pazinojumu, ko sanems kolégi ar @rsu.lv e-pasta adresém.

6. Sadala
“Outside My Organization” ievadiet nepiecieSamo automatiska teksta pazinojumu, ko sanems visi, kam nav e-pasta adrese @rsu.lv.

7. Kad nepieciesama informacija noradita, spiediet “Ok”

E-pasta automatiskas atbildes iestatiSana - webmail.rsu.lv

1. Autorizéjieties sava RSU e-pasta konta vietné webmail.rsu.lv
2. Spiediet uz opciju simbolu loga augs$éja labaja stari

3. Izvélieties “Automatiskas atbildes”
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4. Atziméjiet “Satit automatiskas atbildes”


http://rsu.lv
http://rsu.lv
http://webmail.rsu.lv
http://webmail.rsu.lv

5. AtzZiméjiet “Satit atbildes tikai Saja laika perioda”
6. Izvélieties laika posmu, kura sutit automatisko pazinojumu

7. Sadala “Katram s{titajam, kas atrodas mana organizacija, vienreiz nosatit atbildi ar $adu zinojumu:” ievadiet nepiecieSamo
automatiska teksta pazinojumu, ko sanems kolégi ar @rsu.lv e-pasta adresém.
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8. Atziméjiet “Satit automatiskas atbildes zinojumus sutitajiem arpus manas organizacijas”
9. Atziméjiet “Satit automatiskas atbildes visiem aréjiem satitajiem”

10. Sadala “Katram satitdjam, kas atrodas arpus manas organizacijas, vienreiz nosdtit atbildi ar $adu zinojumu:” ievadiet
nepiecieSamo automatiska teksta pazinojumu, ko sanems visi, kam nav e-pasta adrese @rsu.lv.

11. Kad nepieciesama informacija noradita, spiediet “Labi” loga augséja dala

Instrukcija_epasta-automatiskas-atbildes-iestatisana.pdf
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{D E-pasta automatiskas atbildes teksti paraugam.

RSU Komunikacijas departaments piedava sekojosos tekstus automatiskajam atbildém (kopéjot piedavatas atbildes,
atcerieties nomainit pasvitroto informaciju):

® |atviesu valoda
Sveiki!

Paldies par Jusu e-pastu! No 23. decembrim lidz 1. janvarim esmu atvalinajuma.

Steidzamu jautajumu gadijuma ligums vérsties pie mana koléga Vards, Uzvards, talruna numurs, e-pasta adrese.

Veiksmigu nedé|u vélot,

Vards Uzvards
Amats

® angJu valoda

Hello!

Thank you for your email! I’'m on vacation from December 23 until January 1.

If the matter is urgent please contact my colleague Name, Last Name, phone number, e-mail.

Wishing you a successful week,

Name Last Name
Title
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